
2700 bis 3400 EUR/MTL

015146162805

Kaufmännischer Mitarbeiter

Vertriebsinnendienst (m/w/d)

(3609)

 Standort: Essen  Anstellungsart(en):  Arbeitszeit:  Gehaltsspektrum: 

Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Stellenziel – Dein perfekter Job

Passende Jobs für deine Stärken

Verbindung zwischen Arbeitgeber & Arbeitnehmer

Flexible Arbeitsmodelle nach deinen Wünschen

Perspektiven – Deine Zukunft

Einsätze von KMU bis Konzern

Karrierechancen & Weiterentwicklung

Sicherer Arbeitsplatz im Südwesten

Kaufmännischer Mitarbeiter, Vertriebsinnendienst, Essen, Jobs,

Stellenangebote, Karriere

Kaufmännischer Mitarbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d) gesucht in Essen. Jetzt bewerben!

Ihre Aufgaben

Erstellen von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen und Rechnungen; Stammdatenpflege von

Kunden, Lieferanten und Artikeln; Erstellen von Übersichten, Listen und Auswertungen; Mitarbeit

bei der Inventur; Erstellen von Dokumenten für die Produktion; Unterstützung des Vertriebsteams

bei administrativen Aufgaben; Bearbeitung von Kundenanfragen und Reklamationen; Pflege von

Kundenbeziehungen.

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder mehrjährige Erfahrung in einem vergleichbaren

Beruf; Sicherer Umgang mit MS Office Programmen; Erfahrung in der Anwendung von ERP-

Systemen von Vorteil; Kenntnisse im Bereich Vertriebsinnendienst sind wünschenswert;

Grundkenntnisse in der Auftragsbearbeitung.

Ihre Qualifikationen

Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise; Gute Kommunikationsfähigkeit; Teamorientierung;

Lösungsorientiertes Denken und die Bereitschaft, Neues zu lernen; Flexibilität und

Einsatzbereitschaft; Hohe Kundenorientierung und Empathie.

Benefits – Deine Vorteile bei uns!



Vielfältige Jobs bei Top-Unternehmen

Faire Bezahlung & Zusatzleistungen

Exklusive Mitarbeiter-App

Persönliche Betreuung für den perfekten Job

die jobhelden Köln

Butzweilerhofallee 3

50829 Köln

Telefon: +49 7161 9869880

Website: http://www.diejobhelden.de/

Abteilung(en): Befristung: -

Befristungsgrund: Art(en) des Personalbedarfs:

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe:


