die jobhelden

die jobhelden bieten individuelle Personallésungskonzepte fiir eine optimale Verbindung zwischen Unternehmen, Jobs und
Menschen. Wir sehen uns dabei als Bindeglied zwischen den unternehmerischen Zielen eines Arbeitgebers und lhren
Bediirfnissen als zukiinftiger Arbeitnehmer. Wir sind an mehreren Standorten im wirtschaftsstarken Stidwesten
Deutschlands vertreten. Zu unseren Kunden gehoren klein-und mittelstandische Unternehmen aus der Region sowie
weltweit agierende Konzerne. Bei den jobhelden gibt es interessante Moglichkeiten um in nahezu allen Berufsfeldern tatig
zu werden. Gemeinsam finden wir fiir dich den passenden Job.

Sachbearbeiter (m/w/d) in der Buchhaltung

(137)

© Standort: GOppingen Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Ilhr Profil

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Studium im Bereich Buchhaltung
Erfahrungen im Bereich der Immobilienwirtschaft wiinschenswert

Sicherer Umgang mit Officeprogrammen

Sorgfaltige, verantwortungsbewusste und strukturierte Arbeitsweise

Freundliches, motiviertes Auftreten, gute Kommunikations-/ Teamféhigkeit

Ihre Aufgaben

e Buchhaltung in der Hausverwaltung (WEG Verwaltung / Kreditoren-und Debitorenbuchhaltung)

e Energiedatenlbermittlung an Dienstleister fiir Heiz-und Wasserkostenabrechnung
Selbststandiges Erstellen von Jahresabrechnungen, Wirtschaftsplanen, Mieterabrechnungen und
Einladungsschreiben

Durchfiihrung von Rechnungspriifungen

Einpflegen von Neuobjekten ins Abrechnungsprogramm, Verwaltung und Pflege der Stammdaten
Zahlungsverkehr und Mahnwesen

Kundenbetreuung und Organisation, Bearbeitung von Telefon- und Schriftverkehr

Wir bieten

e Eine offene Unternehmenskultur mit hervorragendem Betriebsklima!

e Eine unbefristete Festanstellung mit Ubernahmeméglichkeit

Kommunikation und Datenaustausch (Bsp. Erhalt der Lohnabrechnungen, Stundenerfassung uvm.) digital tber
die jobhelden-jobapp

Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und herausfordernde Aufgaben
Arbeiten in einem motivierten Team auf Augenhéhe

Volle Unterstiitzung bei lhrer persdnlichen und beruflichen Weiterentwicklung
Ein attraktives Gehaltspaket + Sozialleistungen

Einen tariflich geregelten Arbeitsvertrag

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Betriebliche Vorsorgeuntersuchungen

Tobias Schmolz
die jobhelden GmbH & Co. KG

Lange StralRe 9



73033 Goppingen
Tel:: 07161 986 988-0

jobs@diejobhelden.de

Abteilung(en): Kaufmannisch
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP
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